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EXCURSIILOR S| EXPEDITIILOR

Cod: P.O. 54

” Exemplar nr. 1

modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
procedura stabileste modul in care se organizeaza, aproba si desfisoars taberele,
expeditiile in aer liber de catre unitatea de invatamant si modul in c:
pecta Z

rijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar p:
or, in luarea deciziei

5 \lte ccon H
3. AlItE SCopuri
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mportanta, fiind procedurata distinct Tn cadrul

‘ elor activitati de care depinde si/sau care depind de activif
cedurata depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii
Il are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor

ipartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate

irtimente furnizoare de date:

partimentele.

rtimente furnizoare de rezultate:

timentele.

npartimente implicate Tn procesul activitatii:

Scanned With Scanner App Lite



https://play.google.com/store/apps/details?id=scannerapp.pdf.scanner.camscanner.pdfscanner.docscanner

PROC anww m IKOWW\

wx&f.m NIZAREA 51 DESFASURAREA TABERELOR,
EXCURSIILOR S EXPEDITIILOR

Cod: P.O, 54

6. Documente de referinta

6.1, l.\\\ Umr\lnl' v”\inhuﬂnl\ lonale:
NU este cazul

2. :\j'i‘M,L:\i:L\W‘nnL1,;‘1
ea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificaril 5 completdrile ulterioare;
. 306072014 pentru aprobs ummnxnm tiilor de organizare a taber: M , excursiilor, ex|
«k”\‘\ ati de timp liber i sistemul de invatamant preuniversitar, cu modificarile

aprobarea Regulamentului-cadru de organizar
It «un mm«am drile si completdrile tmllwgmr«w ire;
nul nr. 1.503 ”u»d”l/ ) {pkr}nkﬂ,l aj p)rtnifnx:.irt:w Metodologi
scolaril ~\r7 DIresco I ata Irmv ANt Wrr um // “/

d LAwlrlm de sdnat.

>U\;)Q pentru d{,j@')]lr@g Normelor (Uk (@“ na din uni pentru
reerea copiilor si tinerilor, cu mod e si comple ulterio
004 privind protectia si promovarea dfdgwmbr copilului, cu modific

»)
2/2

undara:
2018 privind aprobarea Codului controlului intern man
ul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;
nr. 1/2018 din 16 mai 2018 p 8 privind a\jhmf“a unitara la nivelul un
Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern m
rin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia: II-a

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA TABERELOR, Revizia 0
EXCURSIILOR SI EXPEDITIILOR

Cod: P.O, 54 Exemplar nr. 1

- conditiile de cazare si masa (numarul locurilor de cazare autorizate, categoria de clasificare a unitasilor
de cazare/alimentatie etc.)

- dotdrile suplimentare din incinta unitatii de cazare (ex. piscine, terenuri de fotbal sau tenis, mese de
ping-pong etc.);

e) Documente / informatii privind costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc,;

f) Numarul de participanti estimat: elevi si adulti, cu respectarea regulii de 1 cadru didactic la cel mult 10
elevi;

g) Activitati care presupun un anume grad de dificultate/ risc. :
Informatiile de la lit. d) si e) vizeaza activittile care se desfagoard in afara localitatii in care se afla
unitatea de invatdamant. '
Informatiile de la lit. d) si e) vor fi solicitate operatorilor economici contractati de cdtre cadrul didactic,
organizator al activitatil.

Documentatia aferenta activitatilor care se desfasoara in localitatea in care se afld unitatea de
invatamant consta in:

a) acordul scris al parintilor/tutorilor legal instituiti conform anexei nr. 1 la prezenta procedura;

b) procesul-verbal de informare/instruire a participantilor, in care se vor insera, dupa caz, reguli specifice
deplasarii;

c) documentele prevazute mai sus la lit. a), b) si ) si anume: scopul si programul activitatii, obiectivele
turistice care vor fi vizitate, durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si locul sosirii;
d) aprobarea conducerii unitatii de invatamant de unde provin elevii/prescolarii, conform anexei
procedurii.

Documentatia aferentd taberei/excursiei/expeditiei/activitatii care se desfasoara in alta
localitate decat cea a unitdtii de invatamant, care presupune mai multe tipuri de servicii, consta
in:

a) acordul scris al parintilor/tutorilor legal instituiti;

b) procesul-verbal de informare/instruire a participantilor, in care se var insera, dupa caz, reguli specifice
deplasarii;

o) documentele prevazute mai sus la lit. a), b), c), d) si e) si anume: scopul si programul activitatii,
obiectivele turistice care vor fi vizitate, durata deplasarii, ziua, ora si locul plecarii, precum si ziua, ora si
locul sosirii, localitatea de destinatie, unitatea de cazare si distanta pana la aceasta, precum si pachetul
de servicii privind: mijloacele de transport utilizate, caracteristicile si categoria acestora, precum si copia
certificatului de fnmatriculare la Registrul comertului, copia licentei de transport persoane, copia
asigurarii de raspundere a transportatorului fatd de cdlatorii transportati in caz de accidente, conditiile
de cazare si masa, dotarile suplimentare din incinta unitatii de cazare, documente/informatii pri\;ind
costul excursiei/ taberei/ expeditiei/ activitatii etc,; g

d) adeverintele medicale eliberate de medicul de familie/medicul scolar, care sa ateste faptul ca starea
de sanatate i permite sa participe |a activitatile propuse;

e) aprobarea conducerii unitdtii de invatamant de unde provin elevii/prescolarii.

Pentru asigurarea securitatii elevilor/prescolarilor, cadrele didactice organizatoare au, cel putin,
urmatoarele obligatii:

a) sa sesizeze autoritatile competente cu privire la toate aspectele care tin de siguranta si protectia
participantilor |a activitate;

b) sa asigure cate un cadru didactic insotitor pentru fiecare 10 elevi participanti;

c) sa la masuri de prevenire/reducere a riscurilor de vatdmare a participantilor;

d) sa adapteze activitdtile la varsta, stadiul de dezvoltare, nevoile si ritmul elevilor participanti.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;

ORGANIZAREA S| DESFASURAREA TABERELOR,

EXCURSIILOR S| EXPEDITIILOR

Cod: P.O, 54

A\\ﬂf;;l‘h,ﬁ implementarea si mentinerea procedurii.

Revizia 0
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Formular de evidenta a modifici rilor

Cod: P.O, 54

Data Revizia |  Data
ditiel reviziel
i' ) l A <| %)

e |

Formular de analiza a procedurii

Conducatol Inlocuitor de Aviz favorabil

| compartiment drept sau
Nume si | delegat
prenume

,\Unln tura ’ Dat

H.}Jn) 01.2026

30,01.2026 |

Octavian

= ' —
| Data jf;fmm'\j‘wﬂ |
| primirii | |

edare-primire.

e operator ec

tie operator economic transport ‘
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Cod: P.O, 54 | Exemnplar nr. 1

Cuprins

’ , | cau. dupa caz, a revizie
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ¢ ditiei sau, dupa caz, a revi:

EECR

cadrul editiei procedurii documentate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia dir

procedurii B S QRO

. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare

5. Documente de referinta

Definitii si abrevieri
. Descrierea procedurii
ar de evidenta a modificarilor
e analiza a procedurii
zare a procedurii
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