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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea procedurii operationale specifice

Functia Nume Semnatura Data
Elaborat/Revizuit | Dir.adj Fraticiu Gheorghe 16.05.2024
Verificat director Luca Marcel Octavian 16.05.2024
Avizat director Luca Marcel Octavian 16.05.2024
Aprobat director Luca Marcel Octavian 16.05.2024

1. INTRODUCERE

Prezenta procedura prezinta etapele parcurse de Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie
a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in vederea constituirii formatiunilor de studiu in




LICEUL TEORETIC *GH.LAZAR* AVRIG prin distribuirea aleatorie a prescolarilor/elevilor,
cu respectarea principiului nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalititii de sanse, al
transparentei, al incluziunii, al centrarii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

..........

2. SCOPUL PROCEDURII

Asigurarea transparentei si obiectivitatii in procesul de distribuirea aleatorie a
prescolarilor/elevilor in vederea constituirii formatiunilor de studiu in LICEUL TEORETIC

*GH.LAZAR* AVRIG

3. DOMENIUL DE APLICARE

3.1. Procedura se aplica la nivelul comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor din LICEUL TEORETIC *GH.LAZAR* AVRIG .

3.2 Competentele de verificare a respectarii procedurii revin Inspectoratului Scolar Judetean
Sibiu.

3.3 Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in unitatile de invatamant cu grupe de nivel
anteprescolar si/sau prescolar, precum si in cele cu clase de invatimant primar, gimnazial si
liceal in care se constituie cel putin doud formatiuni de studiu la grupele/clasele de inceput de
nivel: grupa mica, clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a IX-a din acelasi domeniu/cu aceeasi
specializare.

3.4 Unitatea de 1Invatamant eclaboreaza propria procedura privind repartizarea
anteprescolarilor/prescolarilor/ elevilor inscrisi in grupele/clasele de inceput de nivel: grupa
mica, clasa pregatitoare, clasa a V-a, clasa a 1X-a, cu respectarea prevederilor prezentei
proceduri, si o afiseaza pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitatii de invatamant.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII
Nr. | Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
specifica urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata
specifice
3. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale specifice, actiuni care au fost aprobate si
difuzate
4.2 ABREVIERI
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. P.O.S. Procedura operationald specifica




3. O.M.E. Ordin al Ministrului Educatiei
4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
5. CJ Comisia Judeteana

7. CA Consiliul de Administratie

5. DOCUMENTE DE REFERINTA

LEGEA Nr.198/2023 — Legea Invatimantului Preuniversitar

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de invatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare
Prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor)

O.M.E. nr. 4019/15.03.2024, privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de
inscriere a copiilor In invatamantul primar pentru anul scolar 2024-2025

O.M.E. nr. 4018/15.03.2024, privind aprobarea privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor In unitati de Tnvatamant preuniversitar cu personalitate juridicad cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In servicii de educatie timpurie
complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul
scolar 2024-2025 in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd cu
grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si In servicii de educatie timpurie
complementare

O.M.E. nr. 6154/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2024-2025

O.M.E. nr. 6070 din 31 august 2023 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in Tnvatdmantul profesional si in Tnvatdmantul dual pentru anul scolar 2024-
2025

O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, privind aprobarea Procedurii de distributic aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Anexa PROCEDURA din 1 martie 2024 de distributic a anteprescolarilor
/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

O.M.E. nr. 3694/01.02.2024, privind structura anului scolar 2024 — 2025

OG. Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

6. RESPONSABILITATI la nivelul unititilor de invatamant

- elaborarea procedurii — directorul si Comisia de inscriere si distribuirea aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor
- aplicarea procedurii — comisia de inscriere si  distribuirca aleatorie a

anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor
- directorul monitorizeaza aplicarea procedurii operationale specifice din unitatea de invatamant,
cu respectarea cadrului legal.

7. ETAPE DE LUCRU pentru aplicarea OME nr. 3945/2024

ACTIVITATI/ TERMEN /
ETAPE RESPONSABIL DATA



file:///C:/eurolegis/ro/index/act/61026%23A0

1. Emiterea deciziei de constituire a comisiei de
nscriere si distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu

Directorul unitatii

17.05.2024

2. Elaborarea procedurii interne pentru
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care
preiau elevii din clasa pregatitoare in
invatamantul primar, elevii din clasa a V-ain
invatamantul gimnazial, elevii din clasa a IX-a
in invatamantul liceal 1n anul scolar respectiv

Directorul unitatii

16.05.2024

3. Aprobarea procedurii pentru repartizarea
aleatorie a cadrelor didactice in CA, cf. art. 4
din OME nr. 3945/2024

Directorul, CA

17.05.2024

4. Elaborarea procedurii de distributie aleatorie
a prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
pentru anul scolar 2024 - 2025

Comisia de inscriere si
distribuirea aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/
elevilor

16.05.2024

5. Aprobarea procedurii de distribuire aleatorie
in CA

CA

17.05.2024

6. Afisarea pe pagina de internet proprie sau la
avizierul unitatii de Tnvatdmant procedurii de
distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor Tn
formatiunile de studiu pentru anul scolar 2024 -
2025

Directorul unitatii

17.05.2024

7. Aplicarea procedurii de distribuire aleatorie a
prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
pentru anul scolar 2024 - 2025

Comisia de inscriere si
distribuirea aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/
elevilor

02.09.2024

8. Aplicarea procedurii interne pentru
repartizarea aleatorie a cadrelor didactice care
preiau anteprescolarii din grupa mica in
educatia timpurie, elevii din clasa pregatitoare
in invatamantul primar, elevii din clasa a V-ain
invatamantul gimnazial, elevii din clasa a 1X-a
in invatamantul liceal in anul scolar respectiv

CA

02.09.2024

9. Monitorizarea aplicarii celor 2 proceduri, cu
respectarea prevederilor legale

Directorul unitatii

Mai-sept.2024

8. DESCRIEREA PROCEDURII de distributie aleatorie a prescolarilor/elevilor in formatiunile
de studiu pentru anul scolar 2024 — 2025

NOTA: (valabil pentru toate nivelurile de invatamant la care se aplica procedura)

- Articolul 6 din O.M.E. 3945/2024 - Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor propune componenta formatiunilor de studiu panad la
termenul precizat in procedura prevazuta la art. 3 si consiliul de administratie aproba
formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an
scolar.

- In cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeazd daca doreste repartizarea fratilor Tn aceeasi
grupa/clase sau in grupe diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste

4



inscrierea fratilor in aceeasi grupa/clasa, acestia sunt repartizati in grupa in care a fost distribuit
primul dintre frati.
- Prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor
grupelor/claselor, in functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare,
fara sa se aplice procedurile mentionate la art. 9, 12, 16 din O.M.E.3945
- Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in
formatiunile de studiu se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat
parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor sa fie informati si sd poatd participa, in
calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase a acestora.

a) INVATAMANT PRESCOLAR
- Inplanul de scolarizare exista o singura grupa

b) INVATAMANT PRIMAR

Nr.
crt.

ACTIVITATEA DERULATA

TERMEN
| DATA

Alegerea variantei de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu in
invatdmantul primar, dupa cum urmeaza:
a)in ordine alfabetica;

17.05.2024

Gruparea elevilor pe baza listei finale a elevilor inscrisi in clasa pregatitoare,
generatd din Sistemul informatic integrat al invagamantului din Romania (SIIR),
dupa cum urmeaza:

Lista 1 Lista 2

ivarsta de 6 ani implinitijvarsta de 6 ani impliniti
pand la data de 31 augustpand la data de 31
a anului scolar in cursjdecembrie a anului scolar in|
inclusiv curs inclusiv

\varsta de 6 ani Tmplinitivarsta de 6 ani Tmpliniti
pand la data de 31 augustpanda la data de 31
a anului scolar 1n cursiddecembrie a anului scolar in
inclusiv curs inclusiv

varsta de 6 ani Tmplinitijvarsta de 6 ani Impliniti
c) Elevii a caror limba materna diferd dejpana la data de 31 augustpana 1la data de 31
limba de predare a anului scolar in cursidecembrie a anului scolar in
inclusiv curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclulivarsta de 6 ani implinitijvarsta de 6 ani impliniti
prescolar sau l-au parcurs incomplet,pand la data de 31 augustpana la data de 31
elevii care repetd anul scolar sau s-auja anului scolar in curs/decembrie a anului scolar in|
retras din motive medicale inclusiv curs inclusiv

a) Fete

b) Baieti

02.09.2024

Stabilirea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor Tn
formatiunile de studiu, data care se afiseaza la avizierul/pe site-ul unitatii de
invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai elevilor sa fie informati si
sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora

02.09.2024

Distribuirea aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu, prin respectarea integrala
a criteriilor, cu participarea, In calitate de observatori, a parintilor sau
reprezentantilor legali ai copiilor

Aplicarea art. 12, alin. alin. (4), (5), din O.M.E. nr. 3945/01.03.2024, respectiv prin

constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica, astfel:
- se ordoneaza alfabetic elevii din lista finala, grupati pe categorii, conform prevederilor
alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din

02.09.2024




lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1, respectiv din
lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare B, si asa mai departe, utilizandu-se, pe
rand, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.
- elevii a caror limba materna difera de limba de predare si elevii care nu au parcurs ciclul prescolar
sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul scolar sau cei care S-au retras din motive
medicale se distribuie alternativ, conform prevederilor alin. (4), sus descris.

5 Aprobarea in CA a componentei fiecarei formatiuni de studiu rezultate. (Art. 15 din | 02.09.2024
" | O.M.E. 3945/2024
Afisarea la avizierul unitatii de invatdmant si/sau postarea pe pagina de internet a | 02.09.2024
6 unitatii de invadmant cu cel putin 3 zile lucratoare Tnainte de inceperea cursurilor

noului an scolar a listelor finale cu componenta formatiunilor de studiu de la clasa
pregatitoare, semnate de directorul unitatii de invatamant.

¢) INVATAMANT GIMNAZIAL

O.M.E. 3945/01.03.2024
Articolul 16
(1) Formatiunile de elevi care trec din clasa a IV-a in clasa a V-a isi pastreaza, de regula,

aceeasi componenta pe care au avut-0 la ciclul primar.

d) INVATAMAT LICEAL
Nr. < TERMEN /
ort. ACTIVITATEA DERULATA DATA
1 Constituirea formatiunilor de elevi in clasa a IX-a prin aplicarea articolului | Dupa finalizarea
" | 20, alin. (1) a), b), ¢), d), e) si alin. (2) din O.M.E. 3645/01.03.2024 nscrierii la liceu
5 Aprobarea in CA a componentei fiecarei formatiuni de studiu rezultate. (Art. | 17.05.2024
" | 18 din O.M.E. 3945/2024
Afisarea la avizierul unitatii de Invatamant si/sau postarea pe pagina de | 02.09.2024
internet a unitatii de invatdmant cu cel putin 3 zile lucrdtoare nainte de
3. | inceperea cursurilor noului an scolar a listelor finale cu componenta

formatiunilor de studiu de la clasa a 1X-a, semnate de directorul unitatii de
invatamant.

9. EVIDENTE SI INREGISTRARI

Registrul de intrari — iesiri corespondenta al ISJ Sibiu

Registrul de intrari — iesiri corespondenta al unitatii de invatamant
Procesul — verbal incheiat cu ocazia prezentarii procedurilor la nivelul unitatii de invatamant

10. DIFUZARE

Lista cuprizind persoanele la care se difuzeaza procedura specifica

Scopul Exemplar | Domeniul Functia Nume si | Data Semnatura
difuzarii numar prenume | primirii

1 2 3 4 5 6 7
Informare /|1 Secretariat Secretar Paraschiv

monitorizare Anca




Informare /|2
aplicare
Informare /|3
aplicare
Aplicare 4
11. Anexe:

Decizie comisie/anexa



